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Normativa interna N°04 /2017 — Colegiado de Curso de Licenciatura de Ciéncias
Biolégicas - CCLCB, de 06 de dezembro de 2017, atualizada em 01 de margo de
2023.

Estabelece normas e critérios para elaboracéo
e avaliagdo do Trabalho de Conclusé&o de Curso
para o Curso de Licenciatura em Ciéncias
Bioldgicas.

O COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS DA
UNIDADE EDUCACIONAL PENEDO, CAMPUS ARAPIRACA, UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALAGOAS, PORTARIA 31 de 30 de marco de 2023, no uso de suas
atribuicbes legais, de acordo com a deliberagdo tomada em reunido ordinaria do
NDE/CLCB (Nucleo Docente Estruturante do Curso de Licenciatura em Ciéncias
Biologicas) do dia 01 de marco de 2023, decide:

CONSIDERANDO a necessidade de complementacdo ao disposto no Projeto
Pedagdgico do Curso em seu capitulo 08, que trata do Trabalho de Concluséo de Curso;

RESOLVE:

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso Licenciatura em
Ciéncias Bioldgicas da Universidade Federal de Alagoas é um trabalho académico de
natureza técnico-cientifica, a ser elaborado individualmente pelo graduando como parte
das exigéncias para integralizacdo do curso e obtencdo do titulo de Licenciado em
Ciéncias Biologicas.

Art. 2° O TCC devera ser desenvolvido em uma das seguintes areas de
conhecimento: ciéncias bioldgicas ou naturais, educacédo, e suas respectivas subareas
e setores, preferencialmente com aplicacéo ao ensino de Ciéncias e Biologia.

Art. 3° O TCC deve ter um orientador que deve ser um docente vinculado ao
curso de Ciéncias Biolégicas da Unidade Penedo-UFAL ou em casos especiais técnico
de nivel superior, docente externo ao curso ou profissional graduado com reconhecida
experiéncia na linha de desenvolvimento do trabalho;

§1° A participagdo de um orientador externo & UFAL estara condicionada a
aprovacdo mediante analise do seu curriculum Lattes pelo Colegiado do Curso de
Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas (CCLCB);

§2° A participacdo do orientador que ndo seja docente vinculado a UFAL estara
condicionada a participacdo de um coorientador membro do corpo docente do CLCB;

83° O proponente a orientador devera submeter o pedido de orientacdo a
apreciagao pelo CCLCB mediante o preenchimento do Formulario de Aprovacao de
Orientacéo (Anexo A);

84° O CCLCB nao aceitard TCC fruto de orientacdes ndo aprovadas nesta
instancia.

85° A solicitagdo da mudanca de orientagdo de TCC devera ser encaminhada
para apreciacdo pelo CCLCB no minimo 90 dias antes da defesa.
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Art. 4° O TCC sera fruto de uma atividade de Ensino, Pesquisa ou Extensao, cujo projeto
devera ser construido de forma conjunta entre o discente e seu orientador;

81° O projeto de TCC deveré ser redigido segundo o modelo préprio em anexo a
esta normativa (Anexo B);

§2° O projeto de TCC, devera ser encaminhado ao colegiado do curso através do
preenchimento do formulario préprio (Anexo A);

83° O projeto de TCC devera ser aprovado pelo colegiado mediante a apreciacao,
levando em consideracao a sua aderéncia ao perfil do egresso, viabilidade metodoldgica
e adequacao temporal para execucao;

84° Quando ao projeto de TCC se aplicarem as exigéncias da Comissédo Nacional
de Etica em Pesquisa (CONEP), ou do Comité de Etica em Pesquisa da UFAL, ou
Comisséo de Etica no Uso dos Animais (CEUA-UFAL), ou do Instituto Chico Mendes de
Conservacdo da Biodiversidade (SISBIO), deverd ser anexado ao mesmo O
comprovante de aprovacao pelo referido Conselho para a realizagdo do projeto, ou o
Protocolo de Encaminhamento do projeto ao citado comité;

85° O projeto devera ser encaminhado para apreciacgéo pelo CCLCB no minimo
10 dias antes da reunido em que se fara a apreciacao;

86° O projeto de TCC serd apreciado pelo CCLCB mediante presenca do
orientador ou orientado na reunido em que for apresentado. Na auséncia de ambos, o
projeto sera retirado de pauta e encaminhado para apreciacdo na reunido ordinaria
seguinte.

§7° O CCLCB néo aceitara defesas de TCC advindas de projetos ndo aprovados.

Art. 5° O TCC podera ser redigido adotando diferentes modalidades: Monografia
Académica, Relatério de Projeto de Intervencao efetuado, ou Artigo Cientifico;

81° De acordo com a Orientacdo Normativa n°01 de 14 de abril de 2016, do
Campus Arapiraca/Universidade Federal de Alagoas, em seu artigo 1° paragrafo 2°, no
que se refere a apresentacdo de trabalhos académicos, todos os Trabalhos de
Conclusdo de Curso, independente da modalidade, deverdo conter os elementos
obrigatorios adotados pelo Manual para Normalizacdo de Trabalhos Académicos da
UFAL, disponivel em https://sibi.ufal.br/portal/wp-
content/uploads/2022/09/Manual_finalizado_atualizado-28SET .pdf, baseado nas
diretrizes atualizadas da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

82° Nos casos em que se comprove ter havido plagio (Lei do Direito Autoral - n°
9610 de 19 de fevereiro de 1998), o trabalho sera imediatamente reprovado com nota
0,0 (zero) e encaminhado aos 6rgdos universitarios competentes para a analise das
penalidades cabiveis (artigo 184 do Cdodigo Penal), ndo sendo designado outro processo
avaliativo até o final do procedimento disciplinar.

Art. 6° Para a defesa, o orientador devera encaminhar uma cépia do TCC em
formato PDF & Coordenacédo de TCC por meio de correio digital oficial da UFAL,
anexando também os documentos disposto no Art. 7° desta Normativa;

81° O prazo maximo para o encaminhamento da cépia para a Coordenacéo de
TCC é de 30 dias antes da data solicitada para a defesa;

82° Cabera ao orientador distribuir o texto e realizar toda a comunicacao oficial
pertinente com os membros da banca examinadora, com a ciéncia da Coordenagéo de
TCC do curso;

Art. 7° A banca examinadora devera ser composta pelo orientador e trés
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profissionais da area (dois titulares e um suplente), indicados formalmente pelo
orientador ao CCLCB através do Formulario de Indicacdo de Banca Examinadora de
TCC (Anexo C).

81° Cabera ao CCLCB a aprovacgdo da composi¢cdo da banca examinadora a
partir da analise de seus Curriculum Lattes, considerando a aderéncia do curriculo do
examinador ao tema do TCC;

§2° A composicao da banca examinadora sera apreciada pelo CCLCB mediante
presenca do orientador ou orientado na reunido em que for apresentada. Na auséncia
de ambos, a solicitagdo seré retirada de pauta e encaminhada para apreciagéo na
reunido ordinaria seguinte;

83° Em caso de reprovacdo da banca examinadora pelo CCLCB, Orientador e
Orientado deverdo submeter nova indicacéo de banca para apreciacéo pelo CCLCB,
estando cientes de que pode haver necessidade de alteracdo na data da defesa,
conforme 81° do Art. 6.

Art. 8°0 Orientador devera abrir a sessdo de defesa do TCC, munido da ATA,
para o registro legal da ocasiao.

81° Os documentos para o registro legal da defesa do TCC serdo organizados
pela Coordenacao de TCC do CLCB e encaminhadas para o Orientador.

Art. 9° O TCC sera avaliado pela banca examinadora em defesa publica de
acordo com o0s seguintes critérios: producédo escrita (50%), apresentacao oral (25%) e
arguicao (25%).

81° O discente tera de 20 a 30 minutos para apresentar oralmente o seu trabalho;

§2° Ao final da apresentacédo o discente sera arguido, onde todos os membros da
banca examinadora poderéo se pronunciar pelo tempo maximo de 30 minutos cada;

83° Cabera ao orientador a funcdo de moderador na avaliacdo do trabalho pela
banca examinadora;

84° A banca examinadora atribuira nota final (entre 0,0 e 10,0) ao trabalho
seguindo o Formulario Individual de Avaliagdo de TCC (Anexo D);

85° A nota minima para aprovacéao sera 7,0;

86° Apos atribuicdo da nota final, cada membro da banca examinadora atribuira
um conceito (Aprovado, Aprovado com Alteracdes, Reprovado) ao trabalho.

87° No caso de reprovacdo do TCC, o aluno tera no maximo 30 dias para
reapresentar o trabalho a mesma banca examinadora, seguindo todos os tramites
contidos neste artigo.

Art. 10° A verséo final do TCC, depois de aprovado e acatadas as correcoes
indicadas pela banca examinadora, deverd ser entregue em versdo digital, ao
Coordenador de TCC e a Biblioteca da Unidade Penedo (juntamente com a declaragéao
de conclusédo de TCC — Anexo E), no prazo maximo de 30 dias corridos e seguindo as
normas exigidas;

§1° No caso de conceito “Aprovado com alteragdes” o orientador devera
preencher o termo de responsabilidade de conteddo (Anexo F) a ser entregue a
Coordenacéo de TCC.

§2°- O formato da verséo final do TCC devera seguir o disposto na ORIENTACAO
NORMATIVA 001, de 14 de abril de 2016, do Campus Arapiraca, que estabelece
orientacdes sobre a entrega de TCCs nas bibliotecas do Campus;

83° A nota obtida pelo discente s6 serd lancada no sistema académico apds
entrega do atestado de deposito da versado final do TCC na Biblioteca da Unidade
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Penedo e do termo de responsabilidade de conteldo quando necessario, ao

Coordenador de TCC.

Art. 11° Os casos omissos a essa NORMATIVA serdao submetidos a analise do
Colegiado do Curso.

Art. 12° Essa NORMATIVA entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢coes
em contrario.

Sala da Coordenacédo do Curso de Licenciatura em Ciéncias Biologicas da Unidade
Penedo, Campus Arapiraca, UFAL, em 01 de marco de 2022.

Prof. Dr. Guilherme Ramos Demétrio Ferreira
Coordenador do Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
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ANEXO A - Cadastro de Orientacéo e Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso

Solicitamos ao Colegiado do Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas o cadastro
de orientagéo e do projeto de Trabalho de Conclusao de Curso conforme as informacoes
indicadas abaixo.

Dados do Orientador

Titulacdo e Nome Completo:

Formacéo:

Funcao:

Instituic&o:

Matricula SIAPE ou CPF:

E-mail:

Carga horéaria semanal estimada para o Projeto:

Dados do Co-orientador

Titulacdo e Nome Completo:

Formacéo:

Funcéo:

Instituic&o:

Matricula SIAPE ou CPF:

E-mail:

Carga horaria semanal estimada para o Projeto:

Dados do Aluno
Nome completo:

Matricula UFAL:

E-mail:

Telefone:

Dados do projeto de TCC

Titulo do Projeto:

Data de Inicio:

Previsdo de Defesa (indicar periodo letivo):

Documentos anexados

() Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso (Obrigatério e em modelo proprio).
() Curriculum vitae (modelo Lattes) do orientador ou co-orientador, caso externo a
UFAL

Comprovante de submissdo ao ou autorizaco pelo Comité de Etica.
Comprovante de submiss&o ao ou autorizacéo pela Comissdo de Etica no Uso
dos Animais.

() Autorizacdo de coleta de espécimes pelo SISBIO.

() Outro (especificar)

N
N N

Assim, declaramos pelo presente: que o projeto esta adequado as linhas de TCC
contidas no PPC do Curso e € exequivel no nivel de formacédo proposto;
responsabilidade pelo contetdo do projeto apresentado, bem como pela apresentacdo
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das autorizagdes do Comité de Etica da UFAL e dos 6rgdos ambientais, quando

pertlnentes

Penedo — AL, de de

Assinatura do orientador Assinatura do aluno

Reservado ao Colegiado
( ) ( Data: I

Assinaturas:
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ANEXO B - SecOes obrigatorias para o Projeto de TCC

Titulo do Projeto
Nome do Discente
Nome do Orientador

Data de inicio:
Previsao de concluséo: (indicar periodo letivo)

Resumo (maximo 1 pagina)
Palavras chave (3 palavras chave)

Introducdo (méximo de 3 paginas)
Objetivos (maximo de 1 péagina)
Material e métodos (maximo de 3 paginas)
Cronograma (maximo de 1 péagina)
Referéncias

Observacéo: um modelo estruturado esta disponivel na pagina do Curso e também
disponivel para solicitacdo para a coordenacdo do TCC.
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ANEXO C - Formulério de Indicacdo de Banca Examinadora de TCC

Ao Colegiado do Curso de Licenciatura em Ciéncias Biologicas,

Venho, por meio desta, indicar a composi¢do da banca examinadora de Trabalho de

Concluséo de Curso da(o) discente
, matricula

, intitulada

Solicito ainda que a defesa ocorra no dia / / as h min.

Orientador

Nome:

Instituic&o:

Matricula SIAPE ou CPF:

E-mail:

Primeiro examinador
Nome:

Instituicao:

Matricula SIAPE ou CPF:
E-mail:

Segundo examinador
Nome:

Instituicao:

Matricula SIAPE ou CPF:
E-mail:

Examinador suplente
Nome:

Instituicéo:

Matricula SIAPE ou CPF:
E-mail:

Sem mais para o0 momento, subscrevemo-nos

Assinatura do orientador Assinatura do orientando
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Reservado ao Colegiado

( )

Assinaturas:

Data:_/ /
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ANEXO D - Formulario individual de avaliacdo de TCC

PARECER DO EXAMINADOR

Aluno(a):

Orientador(a):
Co-Orientador(a):

Titulo do TCC:
Examinador:

Instituicdo do Examinador:
Email do examinador:

&

ITEM

NOTA

Nota 1: Trabalho Escrito (0,0 (zero) a 5,0 (dez))

1. Introducéo (0,5 pt)

2. Objetivos (claros e pertinentes ao tema) (0,5 pt)

3. Materiais e Métodos (descricdo detalhada, uso de métodos adequados para o
trabalho
proposto, indicacdo dos tipos de testes aplicados (1 pts)

4. Resultados (apresentacéo em sequéncia l6gica com objetivos) (1 pts)

5. Discusséao (0,5 pt)

6. Concluséo (de acordo com as hip6teses do trabalho) (0,5 pt)

7. Referéncias Bibliograficas (0,5 pt)

8. Apresentacéo geral do trabalho (0,5 pt)

TOTAL NOTA 1

Nota 2: Apresentacdo Oral (0,0 (zero) a 3,0 (trés))

1. Organizacao da apresentacéo (0,75 pts)

2. Adequacéo da linguagem (0,75 pts)

3. Capacidade de expresséo e uso de recursos (0,75 pts)

4. Adequacéo ao tempo (0,75 pts)

TOTAL NOTA 2

Nota 3: Arguicédo (0,0 (zero) a 2,0 (dois))

1. Capacidade de articulagéo das ideias (1 pts)

2. Conhecimento tedrico (1 pts)

TOTAL NOTA 3

Nota Final do TCC = Nota 1l + Nota 2 + Nota 3

Conceito

( ) Aprovado ( ) Aprovado com alteraces ( ) Reprovado

Observacdes, criticas e sugestdes (Usar anexo, se necessario):

Penedo — AL, de de

Avaliador(a):
SIAPE ou CPF:
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ANEXO E - Declaracao de versao final do TCC

DECLARACAO DE VERSAO FINAL DO TCC

Declaro para 0S devidos fins que

aluno(a) do curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, da Unidade Educacional de

Penedo, Campus Arapiraca, matricula n° executou todas as

alteracdes solicitadas pela banca examinadora para a versao final do Trabalho de

Conclusédo de Curso (TCC), tendo defendido o TCC no dia de
de
Penedo — AL, de de
Orientador(a):

SIAPE ou CPF:
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ANEXO F - TERMO DE RESPONSABILIDADE DE CONTEUDO

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE CONTEUDp PARA TRABALHOS
APROVADOS COM ALTERACOES

Afirmo para 0s devidos fins que

aluno(a) do curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, da Unidade Educacional de

Penedo, Campus Arapiraca, matricula n° compromete-se a

realizar todas as alteracdes/correcdes solicitadas pelos membros da banca
examinadora, a fim de finalizar o Trabalho de Concluséao de Curso (TCC), defendido no
dia de de

Penedo — AL, de de

Orientador(a):
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SIAPE ou CPF:
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